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A felszámolási eljárás kezdő időpontja a felszámolást elrendelő bírósági végzés 
Cégközlönyben való közzétételének napja. A hitelezői igények bejelentése tekintetében is 
ez minősül kezdő időpontnak. A törvény alapján jogi jelentősége van még a felszámolási 
eljárás lefolytatására irányuló kérelem bíróságra való beérkezése napjának, melyet 
ugyancsak tartalmaz a felszámolást elrendelő bírósági végzés. 
 
1. Tájékoztató a felszámoló azonnali intézkedéseiről 
 

1.1 A felszámolás alatt álló társaság megismerésére irányuló indító tárgyalás 
megszervezése. 

1.2 Adatközlő lap bekérése. 
1.3 Pénzintézeteknél vezetett bankszámla(ák) zárolása, új aláírás-bejelentők 

megküldése. 
1.4 Az adós vagyonára vonatkozó adatok beszerzése érdekében a közhiteles 

nyilvántartások, a pénzügyi intézmények, az értékpapírszámlát vezető és az 
egyéb pénzpiaci eszközöket kezelő szolgáltatók megkeresése. 

1.5 Cégbélyegzők, elszámolási utalványok bevonása (szükséges számban, 
meghatározott célra visszaadása). 

1.6 A felszámoláshoz (a gazdasági tevékenység folytatásához) a közreműködők 
megszervezése, a helyi vezetés javaslatának figyelembevételével. 

1.7 A vagyon- és tűzvédelem felülvizsgálata a szükséges intézkedések megtétele. 
1.8 Várható tömeges elbocsátás esetén az illetékes megyei munkaügyi hivatal 

értesítése. 
1.9 A dolgozók és a megyei munkaügyi központok értesítése a harminc nap után 

lehetséges felmondásról. 
1.10 Felszámolási ütemterv készítése a várható költségek tervezésével. 
1.11 Hitelezők összehívása. 

 
2. A felszámolónak vagy a felszámoló megbízottjának átadandó iratok és nyilatkozatok 
 
Az adós társaság vezetője a Cstv. 31. § (1) bekezdésében foglalt tájékoztatási, iratátadási 
kötelezettségének az alábbi okiratok, nyilatkozatok átadásával tud eleget tenni: 
 

2.1 Alapító okirat, Alapszabály, Társasági szerződés. 
2.2 Cégbejegyzési határozat (változás bejegyzésekkel kapcsolatos iratok). 
2.3 Szervezeti- és Működési Szabályzat. 
2.4 Egyéb (valamennyi érvényben lévő) szabályzat és belső utasítás. 
2.5 Jegyzőkönyv a használatban lévő bélyegzőkről (az esetleg elvesztettekről külön), 

a lenyomatok feltüntetésével 2 példányban. 
2.6 Jegyzőkönyv a készpénz-csekkekről, elszámolási utalványokról, egyéb 

készpénz-helyettesítő fizetési eszközökről. 
2.7 Az utolsó 3 év mérlege és az azokat alátámasztó leltárösszesítők. 
2.8 A tevékenységet lezáró – a felszámolási eljárás kezdő napját megelőző 

fordulónappal elkészített – mérleg és az azt alátámasztó leltár, valamint 
főkönyv 2-2 példányban (a tevékenységet lezáró mérleg 1 példányát a 
felszámolás alatt lévő adós vezetője köteles közvetlenül a felszámolás kezdő 
időpontját követő 30 napon belül az adóhatóságnak átadni, továbbá a 
felszámolás alá vont felszámoló szervezet vezetője köteles nyilatkozni arról, 
hogy az adós vagyoni helyzetéről valós és megbízható képet ad, és arról is, hogy 
a mérleg elfogadása óta az adós vagyoni helyzetében milyen lényeges változások 
történtek. (1991. évi XLIX. törvény 31.§ (1) bek. a) pont). 

2.9 Kimutatás az adós tulajdonát képező ingatlanokról az iratok mellékelésével. 
(Cím, tulajdoni lap, adás-vételi szerződés, stb.) 
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2.10 Kimutatás a bérleményekről (iratok mellékelésével). 
2.11 Kimutatás az adós tulajdonát képező gépkocsikról, azok forgalmi engedélyének, 

törzskönyvének átadása a felszámoló részére. 
2.12 Kimutatás az érvényben lévő szerződésekről, megrendelésekről. Külön kell 

átadni a felszámolási eljárás megindítását megelőző öt éven belül és azt 
követően kötött szerződéseket. 

2.13 Kimutatás a peres ügyekről bírósági ügyszámokkal, és a periratok átadása. 
2.14 Nyilatkozat, mely szerint nincs/van tudomás a felszámolás alatt álló adóst érintő 

bűncselekményekről. 
2.15 Nyilatkozat arról, hogy a felszámolási eljárás lefolytatására irányuló kérelem 

bíróságra történő beérkezése napját megelőző  
 öt éven belül és azt követően történt/nem történt olyan szerződés megkötése, 

vagy más jognyilatkozat megtétele, a felszámolás alatt álló adós vagyonának 
csökkenését eredményezte, ha az adós szándéka a hitelező vagy a hitelezők 
kijátszására irányult, és a másik fél erről a szándékról tudott vagy tudnia 
kellett, 

 két éven belül és azt követően megkötött szerződés, vagy más jognyilatkozat a 
felszámolás alatt álló gazdálkodó részéről történt / nem történt, ha annak 
tárgya az adós vagyonából történő ingyenes elidegenítés, illetve a vagyont 
terhelő ingyenes kötelezettségvállalás, vagy a harmadik személy javára 
feltűnően aránytalan értékkülönbözettel megkötött visszterhes jogügylet, 

 kilencven napon belül, és azt követően kötött szerződés vagy más 
jognyilatkozat az f.a. gazdálkodó részéről történt / nem történt, ha annak 
tárgya egy hitelező előnyben részesítése, különösen egy fennálló szerződésnek 
a hitelező javára történő módosítása, vagy biztosítékkal nem rendelkező 
számára biztosíték nyújtása. (Cstv. 40. § (1) bekezdés). 

2.16 Kimutatás a gazdálkodó termeléshez közvetlenül nem kapcsolódó kiadásairól 
(szociális kiadások, irodaüzemeltetés, könyv, folyóirat, irodaszer, egyéb). 

2.17 Nyilatkozat az irattár állapotáról (levéltári törvény szerint). Az iratátadás 
előkészítése, továbbá a felszámolás alatt álló szervezet vezetője köteles a nem 
selejtezhető és titkos minősítésű iratokról iratjegyzéket készíteni, és azokat, az 
irattári anyagot átadni a felszámoló biztosnak. 

2.18 Nyilatkozat a vagyonvédelmi helyzetről. 
2.19 Nyilatkozat a környezetvédelmi helyzetről. (A mellékelt nyilatkozatot az adós 

vezetője köteles 15 napon belül az illetékes környezetvédelmi felügyelőségnek 
megküldeni. (1991. évi XLIX. törvény 31.§ (1) c) pont) 

2.20 Kimutatás a gazdálkodó szervezet létszámhelyzetéről az alábbi bontásban: 

 fizikai állomány 

 nem fizikai állomány 

 összesen 
Ebből 

 munkakör szerinti megoszlás 
 GYES, GYED (személyenként meddig) 
 tartós betegek 
 büntetés-végrehajtás alatt lévők 
 nyugdíjazás alatt állók 
 korengedményes nyugdíjra javasoltak 
 hány kilépés (áthelyezés) várható, illetve van folyamatban 
 várhatóan hány dolgozónak kell azonnal felmondani 
 javaslat a felszámolási eljárás alatti minimum létszámra. 
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Teljes munkaügyi iratanyag átadása, tájékoztatás arról, hogy az adós 
társaságnál működik-e szakszervezet, üzemi tanács, üzemi megbízott. 
 

2.21 Nyilatkozat arról, hogy az adós gazdálkodó szervezet vezetője a 
nyugdíjbiztosítási adatszolgáltatást (a biztosítottak kereseti jövedelem adatait 
tartalmazó munkabér-jövedelem igazolást) melyik nyugdíjbiztosítási 
igazgatóságnak adta át. 

2.22 Rövid elemzés és javaslat a gazdálkodó tevékenységéről, a felszámolás okairól, a 
lehetséges kibontakozás felvázolásával. 

2.23 Nyilatkozat az adós bankszámláiról: mely pénzintézetnél milyen számlát vezet 
az adós. 

2.24 Az adós társaság által megképzett 100.000,- Ft összegű céltartalék átadása a 
felszámoló részére. 

 
A csődeljárásról és a felszámolási eljárásról szóló 1991. évi XLIX. törvény (Cstv.) 
rendelkezései és főként a 31. §-a szerint a felszámolás alá vont gazdálkodó szervezet 
vezetője a tevékenységet lezáró mérleget legkésőbb a felszámolási eljárás kezdő időpontját 
követő 30 napon belül köteles a felszámolónak és az adóhatóságnak átadni, ugyanezen 
határidőn belül köteles a vagyont leltár szerint átadni a felszámolónak. A felszámolás alatt 
álló gazdálkodó szervezet vezetője viszont haladéktalanul köteles az útmutatóban 
megjelölt teljes körű tájékoztatás mielőbbi teljesítésére a felszámoló részére. A törvényben 
foglalt kötelezettség elmulasztása, vagy késedelmes teljesítése, valamint valótlan adatok 
közlése esetén a felszámoló a törvény alapján köteles a felszámolást elrendelő bírósághoz 
fordulni és a bíróság ebben az esetben a gazdálkodó szervezet vezetőjével szemben 
meghozza a szükséges intézkedéseket, beleértve a 2.000.000 Ft-ig terjedő pénzbírság 
alkalmazásának lehetőségét is. A Cstv.-ben foglalt jogkövetkezményeken túlmenően a 
felszámolás alatt álló gazdálkodó szervezet vezetőjének polgárjogi és büntetőjogi 
felelőssége is fennállhat, valamint a felszámoló a Cstv. 33. § (4) bekezdés alapján köteles a 
tudomására jutott bűncselekményt az illetékes hatóságnak írásban bejelenteni. 


